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PRESENTACIÓN

La Oficina de Inserción Laboral y Asuntos Estudiantiles de la Universidad Alas
Peruanas, considera fundamental tener automatizado el procedimiento de
publicaciones de empleo y búsqueda de ofertas de empleo para sus
estudiantes, egresados y graduados; de este modo se ofrece el servicio de
Bolsa de Trabajo: Enlace UAP, que es una plataforma virtual de empleabilidad
que les permita buscar ágilmente y encontrar rápidamente una oferta laboral,
adecuada a su perfil.

Este manual tiene como finalidad ser una guía para los estudiantes, egresados
y graduados en el uso y manejo de la plataforma virtual de Bolsa de Trabajo:
Enlace UAP.
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I. GENERALIDADES

DENOMINACIÓN: Manual de Usuario - Estudiante: Enlace UAP.
AÑO DE ELABORACIÓN: 2019
INSTITUCIÓN: Universidad Alas Peruanas.
ELABORADO: Oficina de Inserción Laboral y Asuntos Estudiantiles.

II. OBJETIVO

La Plataforma Virtual de Bolsa de Trabajo: ENLACE UAP tiene como objetivo
promover el acceso de nuestras empresas contacto a publicar ofertas laborales
para nuestros estudiantes, egresados y graduados; y con ello constituir un
apoyo en la inserción al mundo laboral. De esta forma también, ellos pongan en
práctica las capacidades y habilidades desarrolladas durante su formación
profesional.

III. USUARIOS DEL SISTEMA

Los usuarios son los Estudiantes, Egresados y Graduados, así como Empresas
que cuentan con las credenciales (usuario y clave) que les permita acceder a la
plataforma. A continuación, se describen los perfiles de usuario:

Nº TIPO DE USUARIO
(Perfil) DESCRIPCIÓN

1 ALUMNO , EGRESADO
O GRADUADO

Este tipo de usuario, visualiza las publicaciones de ofertas
laborales que realizan las empresas, y postularse a ellas.
Genera documentos de postulación: Currículum Vitae, Carta
de Presentación y Potafolio.

2 EMPRESA
Este tipo de usuario (perfil), realiza consultas al perfil del
estudiante, egresado o graduado que postula a la(s) oferta(s)
laborales de la empresa.
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IV. JUSTIFICACIÓN

Nuestra preocupación y la necesidad de garantizar que los estudiantes de
pregrado, egresados y graduados se inserten en el mundo laboral de manera
paulatina, sumado al interés especial que tengan acceso a un puesto de trabajo
de acuerdo a sus capacidades y competencias adquiridas durante su formación
profesional, ha llevado a que la Universidad Alas Peruanas cuente con la
Plataforma Virtual de Bolsa de Trabajo: Enlace UAP, ya que se considera la más
adecuada para los objetivos trazados respecto al apoyo en su inserción laboral.

Esta plataforma constituye un apoyo a los estudiantes, egresados y graduados
que les brinda la Universidad Alas Peruanas en el proceso de buscar y postular
a las ofertas de empleo, generar Currículum vítae, generar Cartas de
Presentación, Portafolio editable, búsqueda de empresa, agendar eventos
personales, completar información personal, completar información
académica y configuración de privacidad y recursos, biblioteca de documentos
instructivos para el soporte de la plataforma de empleabilidad.

V. REQUERIMIENTOS PARA EL USO

Para utilizar la Plataforma Virtual de Bolsa de Trabajo: ENLACE UAP,
necesitamos el servicio de Internet y contar con las credenciales de acceso.

VI. GUÍA PARA LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes que desean acceder a ofertas de empleo en la plataforma
virtual de la Bolsa de Trabajo de la Universidad Alas Peruanas: Enlace UAP,
deberán:
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1. INICIO DE SESION

 Se puede ingresar de dos maneras:

Primera opción: Desde la página de la UAP: https://uap.edu.pe/. En la parte
inferior encontramos la opción “DE TU INTERES”, click en “Bolsa de Trabajo” y
luego click en “Estudiante/Egresado”.



Versión: 01
Pág. 7 de 21

MANUAL DE USUARIO - ESTUDIANTE: ENLACE UAP

Segunda opción: Digitando la URL: https://uap-csm.symplicity.com/students el
usuario (Alumno, Estudiante o Egresado de la Universidad Alas Peruanas UAP)
accederá con las credencias brindadas por la  UAP como Nombre De Usuario
(correo electrónico institucional) y Contraseña (documento de identidad).
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2. PERSONALIZACION DEL PERFIL DEL ESTUDIANTE

Luego de haber accedido el usuario con sus credenciales, visualizará la sección
del estudiante.

 Menú Inicio: El usuario visualizara anuncios y/o publicaciones
predeterminados.

 Menú Empleos

 Opción Buscar, El usuario puede buscar las empresas de acuerdo a la
variedad de campos, categorías, búsqueda por palabra.

 Opción Favorito, El usuario puede incluir algunas empresas en su lista de
favoritos

 Opción Solicitudes, El usuario visualizara las solicitudes de postulación
que ha realizado.

 Opción Búsqueda de empleo extendida, visualizará diversos empleos en
la red internacional Symplicity.

UAP
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 El usuario, puede actualizar perfil académico y compartir su publicación
de perfil.
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 Menú Perfil
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 Menú Documentos
 El usuario, podrá adjuntar su Curriculum Vitae CV (recomendable

resumen tres hojas como máximo en archivo PDF) y pulsar en el botón
Enviar para ser visto en su perfil
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 El usuario, también puede Crear Nueva Carta de Presentación
redactando o elegir plantillas para editarlas, aprobarlas y ser publicadas
en su perfil.
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 El usuario, también puede Crear Nuevo Curriculum Vitae CV redactando
o elegir plantillas para editarlas, aprobarlas y ser publicado en su perfil
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 El usuario, personalizar las secciones de CV
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 El usuario, describe la sección, selecciona el diseño CV, ubica un código
QR; pulsa la opción Activar Curriculum Vitae.
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 El usuario, puede agregar sus documentos de referencia para que la
empresa visualice la información publicada en su perfil

 Visualización del portafolio

USUARIO UAP
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 Menú Mi cuenta:
 El usuario puede actualizar Información personal en los campos como

Elegir Imagen, correo alternativo, entre otros; así también como
situación laboral actual y modo accesible

 El usuario puede actualizar Información académica de pregrado y
postgrado.
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 Menú Mi Cuenta
 El usuario puede configurar notificaciones de recibir avisos o alertas por

correo electrónico

 Menú Orientación y Calendario:
 El usuario puede agendar o personalizar sus eventos y ser visto en

diversas secciones (vista del día, vista de la semana, entre otros).
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3. POSTULACION
 Menú Empleos: Entrar a la opción Buscar

 Dar clic en la oportunidad laboral

USUARIO UAP
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 Luego de verificar la descripción del puesto, dar click en Solicitar.

 Elegir documento que se adjuntará y dar click en Enviar.

 Finalmente deberá aparecer el siguiente mensaje:


