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PRESENTACION

La Oficina de Insercion Laboral y Asuntos Estudiantiles de la Universidad Alas
Peruanas, considera fundamental tener automatizado el procedimiento de
publicaciones de empleo y busqueda de ofertas de empleo para sus
estudiantes, egresados y graduados; de este modo se ofrece el servicio de
Bolsa de Trabajo: Enlace UAP, que es una plataforma virtual de empleabilidad
gue les permita buscar dgilmente y encontrar rapidamente una oferta laboral,

adecuada a su perfil.

Este manual tiene como finalidad ser una guia para los estudiantes, egresados
y graduados en el uso y manejo de la plataforma virtual de Bolsa de Trabajo:

Enlace UAP.
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GENERALIDADES

DENOMINACION: Manual de Usuario - Estudiante: Enlace UAP.

ANO DE ELABORACION: 2019

INSTITUCION: Universidad Alas Peruanas.

ELABORADO: Oficina de Insercidén Laboral y Asuntos Estudiantiles.

OBIJETIVO

La Plataforma Virtual de Bolsa de Trabajo: ENLACE UAP tiene como objetivo

promover el acceso de nuestras empresas contacto a publicar ofertas laborales

para nuestros estudiantes, egresados y graduados; y con ello constituir un

apoyo en la insercion al mundo laboral. De esta forma también, ellos pongan en

practica las capacidades y habilidades desarrolladas durante su formacion

profesional.

USUARIOS DEL SISTEMA

Los usuarios son los Estudiantes, Egresados y Graduados, asi como Empresas

que cuentan con las credenciales (usuario y clave) que les permita acceder a la

plataforma. A continuacién, se describen los perfiles de usuario:

TIPO DE USUARIO
(Perfil)

DESCRIPCION

ALUMNO , EGRESADO

Este tipo de usuario, visualiza las publicaciones de ofertas
laborales que realizan las empresas, y postularse a ellas.

! O GRADUADO Genera documentos de postulacion: Curriculum Vitae, Carta
de Presentacién y Potafolio.
Este tipo de usuario (perfil), realiza consultas al perfil del
2 [ EMPRESA estudiante, egresado o graduado que postula a la(s) oferta(s)

laborales de la empresa.
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IV. JUSTIFICACION

Nuestra preocupacidon y la necesidad de garantizar que los estudiantes de
pregrado, egresados y graduados se inserten en el mundo laboral de manera
paulatina, sumado al interés especial que tengan acceso a un puesto de trabajo
de acuerdo a sus capacidades y competencias adquiridas durante su formacién
profesional, ha llevado a que la Universidad Alas Peruanas cuente con la
Plataforma Virtual de Bolsa de Trabajo: Enlace UAP, ya que se considera la mas

adecuada para los objetivos trazados respecto al apoyo en su insercién laboral.

Esta plataforma constituye un apoyo a los estudiantes, egresados y graduados
que les brinda la Universidad Alas Peruanas en el proceso de buscar y postular
a las ofertas de empleo, generar Curriculum vitae, generar Cartas de
Presentacion, Portafolio editable, busqueda de empresa, agendar eventos
personales, completar informacién personal, completar informacion
académica y configuracion de privacidad y recursos, biblioteca de documentos

instructivos para el soporte de la plataforma de empleabilidad.

V. REQUERIMIENTOS PARA EL USO

Para utilizar la Plataforma Virtual de Bolsa de Trabajo: ENLACE UAP,

necesitamos el servicio de Internet y contar con las credenciales de acceso.

VI. GUIA PARA LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes que desean acceder a ofertas de empleo en la plataforma
virtual de la Bolsa de Trabajo de la Universidad Alas Peruanas: Enlace UAP,

deberan:
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1. INICIO DE SESION

Se puede ingresar de dos maneras:

Primera opcion: Desde la pagina de la UAP: https://uap.edu.pe/. En la parte

inferior encontramos la opcidon “DE TU INTERES”, click en “Bolsa de Trabajo” vy
luego click en “Estudiante/Egresado”.

) Enlace UAP :

a0ue linode usuario eros?

Estudiania/Egrasado Empress.

Larear zamicds Managarenl ysles
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Segunda opcion: Digitando la URL: https://uap-csm.symplicity.com/students el
usuario (Alumno, Estudiante o Egresado de la Universidad Alas Peruanas UAP)
accedera con las credencias brindadas por la UAP como Nombre De Usuario
(correo electrdnico institucional) y Contrasefia (documento de identidad).

() Enlace UAP I

ESTUCHENFLE . ICAESNCn  [haPalss,

Login
Estudiantes/Graduados

Introduce tu nombre de usuario y contrasefia.

Momoare de usuario

Contrasefia
{Ingresa el numero de tu documento de identidad: DNI, CE, PASAPORTE)

Iniciar Sesion

Al hacer clic en Iniciar sesion, acepta que el uso del sistema es regido por
las politicas de privacidad de la instilucion y nuestras Politica de privacidad

y Términos y condiciones
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2. PERSONALIZACION DEL PERFIL DEL ESTUDIANTE

Luego de haber accedido el usuario con sus credenciales, visualizara la seccién
del estudiante.

Menu Inicio: El usuario visualizara anuncios y/o publicaciones
predeterminados.

@ Enlace UAP i I

¢ Inick

T

it . 13 FE PR
Wuslve @ consuliar loy empleos para L, SULID FERRER
0
a—'l:l'.-. 5 MOETEE T mis STpE0E para Il amedlos Gus B8 BQTREURN,. TON slba pronto 0 1)
[ riderrakdn y
cderrdang Guscerbooos lozamplezs | rafeendis | e ssliciuies . s FRAFTFALOfFE

SFCITHS

Al iz vid geehl

Menu Empleos

«* Opcion Buscar, El usuario puede buscar las empresas de acuerdo a la
variedad de campos, categorias, busqueda por palabra.

“* Opcion Favorito, El usuario puede incluir algunas empresas en su lista de
favoritos

X/
°e

Opcion Solicitudes, El usuario visualizara las solicitudes de postulacién
gue ha realizado.

% Opcion Busqueda de empleo extendida, visualizard diversos empleos en
la red internacional Symplicity.
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% El usuario, puede actualizar perfil académico y compartir su publicacién
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- Menu Perfil
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£ Habilidades

ANCELES HiAERDAR
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Menu Documentos

K/
£ %4

El usuario, podra adjuntar su Curriculum Vitae CV (recomendable

resumen tres hojas como maximo en archivo PDF) y pulsar en el botén
Enviar para ser visto en su perfil

£ Dacumertes = Curriculum vitae
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*0

El usuario, también puede Crear Nueva Carta de Presentacién
redactando o elegir plantillas para editarlas, aprobarlas y ser publicadas

en Su
1 Documentos Curriculum vitae

Mz documestosde
174

perfil.
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K/

«* El usuario, también puede Crear Nuevo Curriculum Vitae CV redactando
o elegir plantillas para editarlas, aprobarlas y ser publicado en su perfil

B Documentos Curriculum vitae

Wiis documentos de posiulacdn Generador de CVe v Carlas de presentachin Bl portafolo

Fmiculm VWies

Curriculum vitae

M3 elzcuneantoa de pogulaien Gerergdon e OV v CEmas Op prademiasion O parmfelie
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ZancHar
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\
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W]
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K/

%+ El usuario, personalizar las secciones de CV

Curriculum vitae

Wl AneEmETGE on pohulais Oenarados oe CW's y Cartas & precmaciin El portaih

| Esguama ° Porsonadizar seccionss 3 Coneedo y esh 4 Buardar

Personalizar tus secciones

Perconailzs Les seccones 5 U curriculum vitae cambisndoles of nombre, & Ipo y & puesto. Pusdes sgreger o simma asccianes, prdiohando (o

chones Elimingr o AQreur e

Tk i saseiin Tip
ESTUHOS Dl
EXPERIERCIA PRE PROFESIOMNAL Garwcal
INFORMADIOHN ADICIINA FlsnEts
NI 2 Genurs o
o
INFORMATICA Sanars i

REFERENCIAS HENETS

Hypreger Seccitn

Cuantar ¥ Com muar
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7

«» El usuario, describe la seccidn, selecciona el disefio CV, ubica un cédigo
QR; pulsa la opcion Activar Curriculum Vitae.

Curticulum vilae
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| Euguenay 2 Forvsialiw stecicies o Lorieriio yoshiv £ muaka
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Curriculem vitae

ki dpcuneanton depackaanor Gencraaer o8 OV Y CErmas o8 pracentachen O poretols

1 EnginTes 2 ranralizsr snnonnen a crrienidin g sl L bender

Inlraduesr cvlenicto y porsorslicn cslilos de corncclir e

Harchean 1na de fan secclones fie e eliver 2 coehias o pars eeroduek coraniae Liegnhae cle e @ bedin Baarrion s disals paradecre
SEa0 del curnsdum tae. v e Dolm Cerscaalizar € rdo pare L3 mElerls TueThe, € mangen u oired ez i REcer que il suTicuium Sitae 264 e,

Carcay? 2nin B I micaddnTwvinddgons | [§ feksmma el m Angedar ¥ Gt

LSLIAE IO LI
Ir. Las Gardenias 1213
Chencha Loma 1212

SO S

ESTUDIOS

Dleseriba e ESTLTHOY

EXPERIENCIA FRE PROFESIONAL

Dieseribe e EXPERENCA PRE PROFEEMINAL

INFORMACION ADICIONAL
Deeribes s DNFORRLACIIRS ADICTONAL

IDEOAIAS

Dierite pu [DICRIAS

INFORMATICA
Dieicribe =2 DFORLLATICA

Activar

Fover & d goosicion para efry'os de publiceciones fe emplec
Activa este documento a tmode cue e512 Sispenible en iz 2ezeq
SrTpiED.

PETINET LUTISRINT) Wilae 2 e filrde




@%’wwuwsnmnnn Version: 01
i ALAS PERUANAS pag. 17 de 21

MANUAL DE USUARIO - ESTUDIANTE: ENLACE UAP

%+ El usuario, puede agregar sus documentos de referencia para que la

empresa visualice la informacidén publicada en su perfil
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Menu Mi cuenta:
«* El usuario puede actualizar Informacion personal en los campos como
Elegir Imagen, correo alternativo, entre otros; asi también como

situacion laboral actual y modo accesible

=1 Micuenta : INFORMACION EN EL SISTEMA
TeMmacion persena Situacion laboral actual *
wformacion acadén ) : EI'I“I|J|£'EIL-'{I Yy buscando nuevas oportunidades

— Empleado
L En bisgueda de oportunidades

—! Mo estoy en busgueda de oportunidades

Moo accesible

Guardar Cambios Guardar Los Cambios OrTEiniET

¢ El usuario puede actualizar Informacion académica de pregrado vy

postgrado.
& Micuenta Informacion de postarado
o B A
FTlenes pearniadn?
Informacion personal Trnl MO
Informacién académica S8 IS IMETCECT S este & UTTNT JUE TS TENE N pastorads: £ 58 Jesesd adkunnas wifwrmn aldr de postarads 00 favr

TN )RR 1w T PR B e R S (N S

Configuracian
rivaciaad -
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Menu Mi Cuenta
++ El usuario puede configurar notificaciones de recibir avisos o alertas por

correo electrénico

Recibir avisos de comen electninico
@] Mi cuenta a Bige 5 para rechir svisos por oores secirbnos
®5 0N
nformacion personal

Reciba slertas por coren electrdinico de tebajos nusvea y populares

nformacién académica =

Lonfiguracion Ineluilr & libete di curticuluemn vitas

privacidad E Sl I Curmcullm wlas 38 inClys 80 03 HErns de Surmiculum viSe SistiBuidos 4 ID: empis
Actusiiza by rurtlculuim vitse shors
@5l CiMo

Re=cibir oportunidades de emples por corren electranico

Eigs B [ECOIr IEIR00S 08 STRIECS ¥ SVETISS BOr COITED S50

CHOE > DBA eC0 ELOOUS e

@8 DNo

Guardas Cambsos Gusds Los Cambios Y Uoimue LAanceis

Menu Orientacién y Calendario:
¢ El usuario puede agendar o personalizar sus eventos y ser visto en

diversas secciones (vista del dia, vista de la semana, entre otros).

Calendario

r_"] Gl'iEI'IIEI:IEI:IH Y Agenda Wiela Bel dia Wiila (= L SETUrih Wits del et Viala fed o Evelos ook
calendario

Agenda =
Todo

Ver

i 1 5 | saltar a | -
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3. POSTULACION

Menu Empleos: Entrar a la opcidn Buscar

(R2)Enlace UAP c P =
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Luego de verificar la descripcion del puesto, dar click en Solicitar.

GI)Enlace VAP N
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